REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS E ALIENACAO DE BENS

CAPITULO |
Secdo | - Disposicdes Iniciais

Art.1° - Este regulamento estabelece normas para aquisicdo e alienagdo de
bens e contratacdo de obras e servicos para o SERVICO DE APOIO AOS

PROJETOS ALTERNATIVOS - também identificado pela sigla: SEAPAC,
inscrito no CNPJ(MF) n° 70.035.209/0001-76, com a finalidade de selecionar,
entre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para o interesse publico e
social, e assegurar tratamento isondmico aos interessados.

§Unico - Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros do
SEAPAC efetivados com recursos publicos ou privados repassados por meio
de celebracéo de Contratos.

Art.2° - Serdo aplicaveis as Selecdes de Fornecedores conduzidas no a&mbito
do SEAPAC e as Contrata¢des Diretas, Unica e exclusivamente, as normas
inscritas no presente regulamento e nos instrumentos convocatorios
especificos.

Secdo Il — Da Pessoa Juridica

Art.3° - O SEAPAC - é uma associacdo de direito privado, com fins nao
econdmicos, constituido pela Assembleia Geral, realizada em 13 de abril de
1993, com o fim precipuo de promover a defesa e a garantia dos direitos
sociais, individuais homogéneos, difusos e coletivos, das populacdes
socialmente vulneraveis, capacitando-as para o exercicio da cidadania e a
intervencao qualificada nos espacos de decisdo, controle e efetivacdo das
politicas publicas.

§Unico — O SEAPAC promove atividades para consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, de forma continuada, permanente, planejada e
gratuita, mediante a execucgao de atividades de assessoramento e defesa dos
direitos dos beneficiarios abrangidos pela Lei 8.742/1993, combinado com a Lei
13.019/2014, em consonancia com o desenvolvimento dos seus objetivos
institucionais.



Art.4° - O SEAPAC tem sede e foro na cidade de Natal, Estado do Rio Grande
do Norte, com endere¢co na Rua da Conceicao, 615 — 1° andar - Cidade Alta —
CEP: 59.025-270 - correio eletrbnico: seapac.estadual@seapac.org.br,
podendo manter escritorios ou representacdes em outras localidades do Pais.

8Unico - O Site oficial do SEAPAC é www.seapac.org.br, pelo qual,
doravante, dar-se-a publicidade aos atos administrativos, a editais, negocios
juridicos celebrados, relatérios de atividades, financeiros e contdbeis, e as
demais comunicacgoes institucionais.

Secao Ill - Dos Principios

Art.5° — Os procedimentos para as aquisi¢cdes e contratacdes regidas por este
Regulamento, sempre deverdo observar 0os seguintes principios fundamentais:

| - a moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos
utilizados ou exercitados em todos o0s processos seletivos, vedando-se
comportamentos ou procedimentos que contrariem valores da ética comercial,

~

Il - a probidade refere-se a honestidade no procedimento ou a maneira
criteriosa de cumprir os deveres contratuais;

Il - a impessoalidade e a objetividade da selec&o, impositivos de que, a
analise e a escolha da melhor proposta, se faca em razdo de caracteristicas
qualitativas previamente definidas, mediante critérios objetivos que impecam a
subordinacdo do resultado exclusivamente a consideracdes subjetivas dos
encarregados do processo;

IV - a economicidade e a eficiéncia versam sobre o compromisso indeclinavel
de encontrar a solucdo mais adequada economicamente na gestao da coisa
publica, em beneficio do interesse publico;

V - a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores
de materiais, bens, engenharia, locacdo e servicos cadastrados e em situacdo
de regularidade que se disponham a participar do processo seletivo;

VI - a ampla publicidade dos Processos Seletivos que forem realizados e do
seu resultado, com a divulgacdo de todas as especificagbes, condicoes,
critérios e prazos relativos aos bens, obras ou servicos a serem contratados,
viabilizando-se a apresentacdo do maior numero possivel de propostas dentre
os fornecedores regularmente cadastrados;

VII - o principio da legalidade versa sobre a necessidade de se proceder em
conformidade com as leis vigentes;
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VIII - a razoabilidade versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis do ponto
de vista racional, tendo o administrador a liberdade de adotar a providéncia
mais adequada dentre aquelas cabiveis, ndo podendo ele, portanto, transpor
os limites estabelecidos em lei;

IX - a busca pela vantagem da aquisicAo ou contratacdo pretendida,
evidenciando-se em qualquer caso, os resultados positivos da relagao custo x
beneficio, mediante quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada
proposta, comparativamente com as necessidades a serem supridas;

X - A eficiéncia, que intui na busca de acdes que contribuam para o pleno
alcance dos objetivos;

XI - Eficacia é escolher certo o que fazer, ou seja, selecionar os objetivos
adequados ou as alternativas corretas. Segundo André (1993), é o grau em
que as metas, entendidas como atributos mensuraveis de objetivo s, para um
dado periodo de tempo, foram efetivamente atingidas. E o grau no qual uma
empresa alcanca um objetivo estipulado, como, por exemplo, melhoria na
qualidade, lucros maiores e aumento na participa¢do no mercado.

Secéo IV — Definigcdes Conceituais
Art.6° - Para fins deste regulamento, entende-se por:

| — AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO: documento que estabelece o
compromisso de entrega de produtos ou servigcos do fornecedor contratado
pelo SEAPAC;

Il - COLETA DE PRECOS: modalidade de Selecdo de Fornecedores para a
aquisicdo de bens, contratacdo de obras ou servicos com valores estimados
acima de 50 (cinquenta) salarios minimos, podendo ser realizada por meio
eletrénico ou presencial,

Il - CONTRATACAO DIRETA: aquisicdo de bens, contratacdo de obras ou de
servicos sem a realizacdo de Processo Seletivo em funcdo de impossibilidade
de competicao ou dispensa justificada;

IV - EXCECOES: situagbes que ndo permitam ou em que € dispensavel a
realizagdo de Processo Seletivo, conforme procedimento especifico;

V - INSTRUMENTO CONVOCATORIO: documento no qual constam as
normas aplicaveis a selecéo e contratacao de fornecedores, por meio do qual o
SEAPAC torna publico o interesse de adquirir bens, contratar obras ou servigos
por meio de Coleta de Precgos;

VI - OBRAS: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultarem na
criagdo, recuperacdo ou modificacdo de bem imoével do SEAPAC ou sob sua



gestdo, mediante construcdo e fabricacdo ou, ainda, que tenham como
resultado qualquer transformacao do meio ambiente;

VIl — PROCESSO SELETIVO: todo processo para aquisicdo ou alienacao de
bens e contratacdo de obras ou servicos;

VIl - REGISTRO DE PRECOS: sistema para registro de precos para aquisicao
de bens e contratacdo de servicos, realizado por meio de Coleta de Precos, em
gue as empresas, concordando em fornecer bens e servigos a precos e prazos
registrados em relatorio especifico e que, a aquisicdo ou contratagdo € feita
guando melhor convier ao SEAPAC;

IX — SELECAO DE FORNECEDORES: fase externa para Selecdo de
Fornecedores nas modalidades Simples Cotac¢ao e Coleta de Precos;

X — SIMPLES COTACAO: modalidade de Sele¢do de Fornecedores para a
aquisicao de bens, contratacdo de obras ou servicos com valores estimados
entre 05 (cinco) e 50 (cinquenta) salarios minimos, inclusive, realizada por meio
de consulta a, no minimo, 03 (trés) fornecedores, respeitadas as condi¢cdes de
mercado;

Xl — SOLICITACAO DE COTACAO: documento pelo qual é feita solicitacdo de
uma ou mais propostas comerciais aos fornecedores de determinada
mercadoria ou servi¢o a fim de verificar os precos de mercado.

CAPITULO Il — Da Comissdo de Compras

Art.7° - A Selecdo de Fornecedores sera processada por uma Comissdo
permanente e/ou especial de compras, composta por trés membros titulares,
sendo, pelo menos, um deles integrante do quadro funcional do SEAPAC com
a responsabilidade de verificar a conformidade das propostas, a
compatibilidade de precos e, quando cabivel, a qualificacdo técnica do
proponente, encaminhando-os para homologacao e adjudicacéo.

81° - Poderdao ser constituidas, com a mesma finalidade, tantas comissoes
permanentes ou especiais de compras quantas se facam necesséarias ao
atendimento da demanda.

§2° - E vedada a participacdo na Comissdo Permanente ou Especial de
Compras:

| - do Coordenador Estadual e/ou Diretor da Entidade ou seu Procurador;
Il - do Gerente de Financas e Controle ou seu Procurador;

[l - de qualguer membro do Conselho Fiscal da Entidade.



83° - A constituicdo das Comissdes Permanentes e/ou Especiais de Compras
dar-se-4 por Resolucdo expedida pelo Coordenador Estadual do SEAPAC,
divulgada no sitio eletrénico da Entidade ou por qualquer outro meio que Ihe dé
publicidade, delas podendo constar membros temporarios para substituicdo de
membros permanentes, em suas auséncias ou impedimentos.

84° - Os membros das Comissbes terdo mandato de 12 (doze) meses,
prorrogavel por igual periodo.

85° - Apds o periodo de prorrogacdo da Comissédo, é vedada a reconducéo da
totalidade de seus membros para o periodo subsequente, sendo necesséria a
mudanca de, pelo menos, um dos seus membros permanentes.

86° - Podera ser designado um membro tempordrio para integrar as comissdes
de compras, com as qualificacfes técnicas pertinentes, quando assim o indicar
a complexidade das compras ou contratacdes de obras e servicos.

Art.8° - Os processos de Selecdo de Fornecedores deverdao ser
documentados, em meio fisico ou eletrbnico, de acordo com a relagdo de
documentos a ser definida por este regulamento para cada modalidade de
Selecéo e para as hipéteses de Contratacao Direta.

Art.9° - A realizacdo de Selecdo de Fornecedores nao obriga o SEAPAC a
celebrar o contrato, podendo o processo ser anulado ou revogado pela
Coordenacéo Estadual, sem que caiba aos participantes da Selecdo qualquer
tipo de indenizacéao.

CAPITULO Ill - Selegdo de Fornecedores
Art.10 - S&o modalidades de Selecdo de Fornecedores:
| - Simples Cotacéo;

Il - Coleta de Precos;

Secéo |
Providéncias Preliminares e
Planejamento da Contratacéao

Art.11 - Previamente a toda e qualquer contratacdo, a ser realizada mediante
Processo Seletivo ou Contratacdo Direta, 0 SEAPAC adotara as seguintes
providéncias preliminares e de planejamento:

| - solicitacdo de contratacéo pela area interessada;



Il - Pedido de Cotacdo mediante obtencédo de orcamentos junto a, pelo menos,
3 (trés) fornecedores, salvo motivo técnico e/ou de mercado devidamente
justificado;

Il - verificacdo e confirmacdo da existéncia de recursos necessarios ao
atendimento da despesa estimada a ser realizada com as indicagbes
orgcamentérias correspondentes;

IV - elaboracdo das condi¢cdes da contratacdo, nos casos de Simples Cotacgéo
ou de Contratacdo Direta, ou do Instrumento Convocatério do Processo
Seletivo, nos casos de Coleta de Precos;

V - aprovacéao da contratagao por:

a) Gerente de Financas e Controle, nos casos de contratacdes com valor
estimado inferior a 05 (cinco) salarios minimos;

b) Coordenadores de Projetos, nos casos de contratacbes com valor estimado
acima de 05 (cinco) salarios minimos;

Secao Il
Simples Cotacao

Art.12 - A Simples Cotacdo, como modalidade simplificada de Processo
Seletivo, sera conduzida com observancia do seguinte procedimento basico:

| - solicitacdo de propostas junto a, pelo menos, 3 (trés) fornecedores;

Il - classificacdo das propostas recebidas, com a rejeicdo daquelas que nao
atendam aos requisitos estipulados em relacdo ao objeto desejado e/ou
ofertem precos e condi¢cdes incompativeis com o mercado;

Il - negociacdo com os proponentes classificados visando a obtencdo de
melhores condicdes de contratacdo, respeitados os limites de exequibilidade
das propostas;

IV - julgamento das propostas, encaminhamento do resultado para aprovagao
final pelo setor responsavel, respeitados os limites do Art. 9, e convocacédo do
vencedor para a assinatura do contrato, quando cabivel (Art. 29), e execucao
do objeto contratado.

Art.13 - A Simples Cotagcdo podera ser feita por todos os meios validos de
comunicacgao, tais como internet, fax, e-mail, carta ou, no caso de urgéncia ou
emergéncia, telefone, levando-se a termo as cotagdes obtidas.



Art.14 - O SEAPAC podera utilizar a modalidade de Simples Cotacéo para a
aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras, de qualquer valor,
realizadas com recursos que ndo sejam de origem publica.

Secao Il
Coleta de Precos

Art.15 - A Coleta de Precos serd conduzida com a observancia do seguinte
procedimento:

| - publicacdo do Instrumento Convocatorio no sitio eletronico do SEAPAC, ou
em jornal impresso ou virtual, de circulacdo estadual, com, no minimo, 10 (dez)
dias de antecedéncia da data final para o recebimento das propostas e
documentos de qualificacdo dos interessados;

Il - andlise e classificacdo das propostas recebidas, com a rejeicdo daquelas
gue nao atendam aos requisitos estipulados no Instrumento Convocatoério e/ou
ofertem precos e condi¢cdes incompativeis com o mercado;

Il - negociacdo com todos os fornecedores cujas propostas de precos
estiverem até 10% (dez por cento) acima da melhor proposta, ou com os 3
(trés) proponentes melhores classificados, mesmo estando estes acima do
limite indicado, visando a obtencdo de melhores condicbes de contratacéo,
sempre respeitados os limites de exequibilidade das propostas;

IV - exame dos documentos de habilitagdo exclusivamente do proponente
vencedor a luz das condi¢cdes especificadas no Instrumento Convocatorio,
declarando a sua habilitagéo ou inabilitacdo, conforme o caso;

V - se proclamada a inabilitacdo do primeiro classificado, exame da habilitagéo
do segundo colocado e assim sucessivamente até que se obtenha, entre os
demais classificados, aquele que preencha integralmente o0s requisitos
previstos no Instrumento Convocatorio;

VI - julgamento, encaminhamento do relatério do procedimento para aprovacao
final pelo Coordenador da disputa, indicado no instrumento convocatorio, e
convocacao do vencedor para a assinatura de contrato e execucao do objeto
contratado.

Art.16 - O Instrumento Convocatério buscard estabelecer condicbes
objetivas, claras e concisas, contendo os seguintes elementos basicos:

| - predmbulo com a indicacdo resumida dos principais dados do Processo
Seletivo, de modo a facilitar a compreenséo dos seus objetivos e requisitos, e
indicacdo de como poderao ser obtidos esclarecimentos a seu respeito;



Il - descricao sucinta e clara do objeto, com as especificacbes do que se deseja
contratar, bem como indicando se ha projeto, memorial descritivo, plano de
trabalho ou termo de referéncia a ser consultado pelo interessado;

Il - indicacdo das condicbes de habilitacdo a serem atendidas pelos
interessados, visando aferir sua capacidade e idoneidade para a execuc¢ao do
objeto desejado;

IV - forma e prazo de apresentacdo das propostas e dos documentos de
habilitacdo e qualificacéo;

V - definicdo dos critérios objetivos que serdo considerados para avaliacdo da
vantajosidade de cada proposta,

VI - outras condi¢cdes que, em cada caso, se amoldem ao objeto do Processo
Seletivo.

§Unico — O SEAPAC procurara coletar precos de, pelo menos, 3 (trés)
fornecedores e, quando isso nédo for possivel, podera prorrogar o periodo de
recebimento de propostas por igual periodo ao divulgado inicialmente, desde
que esta medida ndo cause atrasos no cumprimento de seu planejamento.

Secao IV
Registro de Pregos

Art.17 - O SEAPAC podera utilizar a modalidade de Coleta de Precos para
registro de precos relativos a aquisicdo de bens e prestacdo de servicos para
contratacdes futuras, nas seguintes hipéteses:

| - quando for mais conveniente a aquisicao de bens com previsédo de entregas
parceladas;

Il - quando, pelas caracteristicas do bem ou do servi¢o, houver necessidade de
aquisicoes frequentes;

[l - quando nao for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para
o atendimento das necessidades.

§Unico - O SEAPAC podera utilizar atas de registro de precos em vigéncia
adotados por orgaos publicos vinculados a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, da regido onde sera executado o objeto da parceria ou da sua
sede, como forma de adocéo de valores referenciais pré-aprovados.

Art.18 - O Instrumento Convocatorio de registro de pregcos contera, no
minimo:



| - a descricdo do objeto, que deve conter o conjunto de elementos necessarios
e suficientes para a caracterizacdo do bem ou servico;

Il - a estimativa de quantidades a serem adquiridas no prazo de validade do
registro;

[l - a quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

IV - as condi¢des quanto aos locais, prazos de entrega, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servicos, quando cabivel, a frequéncia,
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem
fornecidos e utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres,
disciplina e/ou controles a serem adotados;

V - 0 prazo de validade do registro de preco.

gUnico - A vigéncia do registro de preco sera limitada a 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogada por iguais periodos, desde que pesquisa de mercado
demonstre que o preco se mantém vantajoso.

Art.19 - Apurada a melhor proposta para registro de precos, o participante que
ofertou o preco a ser registrado sera convocado para assinar termo de
compromisso de entregar os bens ou fornecer os servicos na medida das
necessidades que Ihe forem apresentadas.

§Unico - O resultado do procedimento de Coleta de Precos para registro de
precos devera ser registrado em documento vinculativo, obrigacional e com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registrem 0s
precos, fornecedores e condi¢cdes a serem praticadas, conforme as disposi¢cdes
contidas no Instrumento Convocatério e propostas apresentadas.

Art.20 - A existéncia de precos registrados ndo obriga o SEAPAC a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utlizagcdo de
outros meios, respeitado o previsto neste regulamento, sendo assegurado ao
beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condicdes.

Art.21 - Caso o fornecedor detentor do menor preco registrado ndo tenha
condi¢cOes de atender toda a demanda solicitada, o0 SEAPAC podera contratar
com outro fornecedor participante do processo, desde que respeitada a ordem
de classificacao.

Art.22 - O precgo registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos
servicos ou bens registrados, cabendo & Coordenagédo Estadual promover as
necessarias negociacdes junto aos fornecedores.

81° - Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
se superior ao preco praticado no mercado a Coordenacao Estadual devera:



| - convocar o fornecedor visando a negociacao para reducédo de precos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado;

Il - frustrada a negociacao, liberar o fornecedor do compromisso assumido; e,

Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de
negociacao.

§2° - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder
cumprir o compromisso, a Coordenacao Estadual podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, confirmando a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados, se a comunicacao ocorrer antes do
pedido de fornecimento; e,

Il - convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de
negociacao.

Art.23 - O participante deixara de ter o seu preco registrado quando:

| - descumprir as condi¢cdes previstas no Instrumento Convocatorio ou
assumidas no termo de compromisso por ele assinado;

Il - ndo aceitar reduzir o prego registrado, quando se tornar superior ao
praticado pelo mercado;

[l - quando, justificadamente, ndo for mais do interesse do SEAPAC.

Secéo V
Excecdes ao Processo Seletivo

Art.24 - E dispensado Processo Seletivo nos seguintes casos:

| - urgéncia ou emergéncia, quando caracterizada a preméncia de atendimento
de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
bens e pessoas, ou 0 alcance de objetivos institucionais relevantes;

I - qguando n&o acudirem interessados ao Processo Seletivo anterior, ou
quando houverem sido desclassificadas todas as propostas em razdo de
inexequibilidade ou precos superiores aos praticados no mercado;

lll - para a aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros padronizados
cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em relacdo aos objetivos a
serem alcangados;

IV - em contratacbes com entidades paraestatais, empresas publicas,
entidades sem fins lucrativos com atuacdo na area de pesquisa cientifica e



tecnoldgica, organizacbes sociais, universidades, fundacbes e centros de
pesquisa, publicos ou privados;

V - em contratacdes voltadas a complementacdo de obras ou servicos e na
aguisicdo de materiais, componentes e/ou equipamentos para substituicdo ou
ampliacao, ja padronizados pelo SEAPAC;

VI - na contratacdo de remanescente de obra, servico ou compra, quando se
vier a rescindir o contrato anteriormente celebrado;

VII - aluguel ou aquisicdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades
do SEAPAC, cujas necessidades de instalacdo e localizacdo condicionem a
sua escolha, bem como para a realizacdo das adaptacdes necessarias para
seu pronto uso;

VIIl - contratacdo em que se tenha a transferéncia de tecnologia para o
SEAPAC,;

IX - utilizacdo de resultados de processos internos de aquisicdo dentro do
periodo de 12 (doze) meses da data do fechamento da Autorizacdo de
Fornecimento, desde que seja viavel técnica e financeiramente, e seja validada
pelo fornecedor;

X - divulgacdo em midia especializada e/ou de cobertura nacional;

XI - vistorias, amostras ou orcamento prévio de servico, sem 0s quais nao se
obtera certeza da melhor contratacdo ou do melhor preco;

Xl - adesdo a ata oriunda de sistemas de registros de precos mantidos
também por entidades diversas, 6rgaos e entes da Administracdo Publica de
qualquer esfera da Federacdo, desde que se mostrem vantajosos para
contratacbes do SEAPAC, devendo, para tal efeito, promover-se as
adaptacdes pertinentes a sua natureza juridica como pessoa juridica de direito
privado.

XIII - aquisicdo ou alienagdo de bens e contratacdo de servico ou obra de
pequeno valor, assim consideradas aquelas cujo valor total ndo ultrapasse 35
(trinta e cinco) salarios minimos, vedada a aplicacdo dessa hipdtese para
fracionamento de aquisi¢des ou contratacdes;

XIV - aquisicdo de passagem aérea pela internet, mediante a utilizacdo de
sitios eletronicos que busquem automaticamente o0 menor preco para 0S
trechos, datas e horarios solicitados ou, ainda, mediante a apresentacédo de
documentos que evidenciem a escolha da cotagcdo de menor prego a partir de
busca junto a, pelo menos, trés companhias aéreas;



XV - estabelecimento de vinculo de cooperacdo com outras instituicoes,
publicas ou privadas, para o desenvolvimento e/ou fomento de projetos de
interesse comum.

81° - Na hipotese do inciso | do caput deste artigo, o setor requisitante devera
apresentar, juntamente com a solicitagdo, uma nota contendo os motivos que
justifiquem a necessidade de regime de urgéncia ou emergéncia, competindo a
Coordenacéo Estadual a andlise da procedéncia ou ndo do pedido.

§2° - No caso de a Coordenacao Estadual considerar ndo haver motivo para o
regime de urgéncia ou emergéncia, dar4d ao procedimento de aquisicdo ou
alienacédo de bens ou de contratacdo de servigos ou obras o regime de rotina,
devendo informar o requisitante dessa decisao.

83° - A aquisicao ou alienacéo de bens ou contratacdo de servigco ou obra de
pequeno valor, nos termos do inciso Xlll do caput do presente artigo, sera
autorizada pela Coordenacdo Estadual, devendo posteriormente ser
comprovada mediante apresentacdo do respectivo comprovante fiscal.

Art.25 - E inexigivel o procedimento de Selecdo de Fornecedores quando
houver inviabilidade de competicao, especialmente nos seguintes casos:

| - aquisicdo de bens, materiais, equipamentos ou servicos diretamente do
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - contratacdo de concessionarios de servicos publicos em situacfes onde se
tenha exclusividade de atuacdo (agua, luz, servicos postais etc.);

[l - contratacao de servigos técnicos profissionais especializados;

IV - gquando ndo se fizer possivel a fixacdo de critério objetivo para o
julgamento das propostas.

81° - A qualidade de fornecedor exclusivo, nos termos do inciso | do caput do
presente artigo, devera ser justificada pelo setor requisitante e avalizada pela
Coordenacéo Estadual.

82° - Para fins do presente regulamento, consideram-se servigos técnicos
profissionais especializados, nos termos do inciso Ill do caput deste artigo, os
trabalhos relativos a:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
Il - pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

[l - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas, de comunicacdo e
auditorias financeiras;

IV - fiscalizagéo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;



V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

VII - profissional ou grupo de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio
de empresario.

83° - O setor requisitante devera informar a necessidade dos servicos,
selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnicos profissionais
especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro da
respectiva area.

84° - A contratacdo do prestador de servicos técnicos profissionais
especializados devera ser precedida de justificativa da escolha da empresa ou
profissional e do preco cobrado.

Art.26 - A Contratacédo Direta dependera de prévia e expressa autorizacao:

| - do Gerente de Financas e Controle, no caso de contratacbes com valor
inferior a 05 (cinco) salarios minimos;

Il - do Coordenador Estadual, no caso de contratagdes com valor estimado
acima 05 (cinco) salarios minimos, inclusive.

Secéo VI
Julgamento das Propostas

Art.27 - No julgamento das propostas para aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos e obras, o SEAPAC podera utilizar, isolada ou cumulativamente, os
seguintes critérios:

| - adequacao das propostas ao objeto da selecao;

Il - qualidade;

1l - preco;

IV - prazos de fornecimento ou de conclusdo dos servicos;

V - condi¢des de pagamento;

VI - custos de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso;
VIl - eventual necessidade de treinamento de pessoal;

VIl - garantia de manutencdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia, quando for o caso;



IX - seguranca e durabilidade dos bens adquiridos e dos servicos e obras
prestados;

X - outros critérios previstos na solicitacdo ou no Instrumento Convocatorio.

81° - No julgamento das propostas para alienagéo de bens, serdo considerados
os critérios dispostos nos incisos lll e V do caput deste artigo.

§2° - O Instrumento Convocatorio indicara quais e 0 peso que sera dado a cada
um dos critérios previstos no caput deste artigo para o célculo da pontuacéo.

Art.28 - A melhor oferta serd considerada a que resultar em menor custo para
o0 SEAPAC, sendo este calculado pela verificacdo e comparacdo do somatorio
dos critérios estipulados no Instrumento Convocatario.

Secao VIl — Dos Recursos

Art.29 - Das decisfes decorrentes da aplicacdo deste regulamento cabe
recurso, uma unica vez, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da
data de ciéncia ou publicacéo da decisédo recorrida.

gUnico - O recurso sera dirigido ao Coordenador Estadual do SEAPAC, a qual
proferira decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Art.30 - Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por
sua relevancia, o Coordenador Estadual do SEAPAC entender conveniente a
suspensao dos efeitos da deciséo recorrida.

CAPITULO IV
Disposi¢cdes Relativas ao Contrato

Art.31 - O instrumento de contrato € obrigatdrio no caso de Coleta de Precos,
bem como nas dispensas e inexigibilidades cujos valores estejam
compreendidos no limite desta modalidade de Selecdo de Fornecedores, sendo
gue nas demais hipéteses o SEAPAC podera optar pela emissao de outros
instrumentos habeis.

§Unico - A juizo do SEAPAC, podera ser dispensada a formalizacdo de
instrumento de contrato nas compras para entrega imediata, e onde haja
obrigacdo estipulada pelo préprio fornecedor ou fabricante com especificacéo
da garantia do bem adquirido.

Art.32 - O instrumento contratual devera contemplar as seguintes clausulas,
entre outras que se fagam necessarias:



| - 0 objeto com as suas especificacdes, observando-se as indicacfes do
Instrumento Convocatorio e aquelas inscritas para proposta vencedora,

Il - os valores pactuados e as condicGes de pagamento a serem observadas;

Il - indicacdo, na hipétese de contratos com vigéncia superior a 12 (doze)
meses, dos critérios, data-base e periodicidade do reajuste;

IV - periodo de vigéncia, ou prazos de inicio de etapas de execucdo, de
conclusao e de entrega, conforme o caso, e possibilidade de prorrogacéo;

V - quando expressamente exigida no Instrumento Convocatério, a garantia
oferecida pelo contratado para assegurar a sua plena e regular execucéo;

VI - direitos e responsabilidades das partes;
VII - eventuais sanc¢des para o caso de inadimplemento total ou parcial;

VIII - eventual previsdo de denuncia unilateral do contrato por parte do
SEAPAC e hipoteses de resciséao;

IX - outras condi¢cdes que se mostrem necessarias em face das peculiaridades
do objeto a ser executado;

X - o foro de eleicdo que, sempre que possivel, devera coincidir com aquele da
sede do SEAPAC.

Art.33 - O contrato podera ser alterado, para melhor adequacéo técnica aos
seus objetivos, acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, mediante
termo aditivo celebrado de comum acordo entre as partes, sempre que
necessario ao atendimento de interesses do SEAPAC.

Art.34 - O contrato podera prever o pagamento antecipado, se assim exigir a
natureza do servico ou do bem, mediante justificativa escrita e garantias por
parte do fornecedor.

Art.35 - E facultado ao SEAPAC convocar o fornecedor remanescente, na
ordem de classificacdo, para assinatura de contrato, ou revogar O
procedimento, caso o vencedor convocado, no prazo estabelecido, ndo assinar
0 contrato ou nao retirar e aceitar o instrumento equivalente. Neste caso,
responsabilizar-se-a pelos prejuizos causados ao SEAPAC.

§Unico. - A convocacéo do fornecedor remanescente também pode ocorrer

quando o contrato é rescindido antes de se completar 1 (um) ano de sua
assinatura, independentemente do motivo.



Capitulo V
Diretrizes Relativas as Contratacfes Especificas

Secéo | - Alienacéo de Bens

Art.36 - Os bens que integram o patrimbénio do SEAPAC, quando de seu
interesse ou caso venham a ser formalmente declarados inserviveis,
antieconébmicos ou em desuso, serdo alienados mediante uma das seguintes
modalidades:

| - Venda, modalidade que envolvera a transferéncia de bem mediante retorno
financeiro ao SEAPAC;

Il - Doagcdo, modalidade que envolvera transferéncia de bens sem retorno
financeiro ao SEAPAC, devendo ser feita a 6rgdo publico ou a instituicdo
privada sem fins lucrativos de carater educacional, assistencial, cultural ou
técnico cientifico;

lIl - Permuta, modalidade que sera precedida de acordo comercial estabelecido
entre o SEAPAC e o fornecedor.

§Unico - Os bens que ndo sejam mais passiveis de utilizagdo ou conserto,
caracterizando sucata, conforme reconhecido em laudo técnico, poderdo ser
descartados ou destruidos.

Art.37 - A venda de imovel sera precedida de aprovacao pelo Conselho Diretor
e regulamentada de forma especifica por Instrumento Convocatério.

Art.38 - A alienagdo cujo valor contabil liquido seja superior a 150 (cento e
cinquenta) salarios minimos dependera de prévia autorizacdo do Conselho
Diretor.

Secao Il
Contratacéo de Obras

Art.39 - Para a contratacdo de obras com valor superior a 35 (trinta e cinco)
salarios minimos devera ser elaborado previamente projeto basico e, naquelas
em que o valor seja superior a 700 (setecentos) salarios minimos, também
projeto executivo e cronograma fisico-financeiro, assim considerados:

| - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras,
elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e
a definicdo dos métodos e do prazo de execucéo;



Il - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da
Associacédo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

[ll - cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsao de prazo de
execucao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art.40 - Sem prejuizo do disposto no art.29, sdo clausulas necesséarias em
todos os contratos de obras as que estabelegam:

| - os direitos e as responsabilidades das partes, sendo que devera constar
expressamente a obrigacdo do empreiteiro de manter, durante toda a execucao
do contrato, todas as condi¢fes existentes por ocasido do Processo Seletivo;

Il - o regime de execucéo e a forma de fornecimento;

lll - os prazos de inicio de etapas de execucao, de conclusdo, de entrega, de
observacéo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

IV - as penalidades cabiveis e os valores das multas.

Art.41 — A Coordenacao Estadual indicard pessoa, fisica ou juridica, do préprio
SEAPAC, ou especialmente contratada para esta finalidade, que sera
responsavel por fiscalizar a execucdo da obra de modo sistematico e
permanente, de maneira a fazer cumprir rigorosamente os prazos, condi¢des e
especificacdes previstas no contrato e no projeto de execucao.

gUnico. - Cabera a fiscalizag&o:

| - rejeitar os servicos ou materiais que ndo correspondam as condicbes e
especificacdes estabelecidas;

Il - verificar se os valores cobrados correspondem aos servigos efetivamente
executados;

[l - acompanhar o ritmo da execucdo da obra, informando a Coordenacao
Estadual as irregularidades detectadas;

IV - emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou ndo sua
aceitacao.

Capitulo VI
Disposigcbes Gerais

Art.42 - Somente poderdo prestar servicos e realizar obras para o SEAPAC,
no caso de empresas, aquelas que estiverem legalmente constituidas e
regulares com suas obrigagodes.



81° - A comprovacdo de regularidade de constituicdo da empresa e sua
regularidade fiscal dar-se-a antes da celebracdo do contrato ou da emisséo da
autorizacdo de fornecimento, mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

| - copia do CNPJ;
Il - certidbes negativas de tributos municipais, estaduais e federais;
Il — quitacdo com a justica do trabalho;

IV - outros documentos eventualmente necesséarios a completa avaliagdo do
contratado, a critério da Coordenacao Estadual.

82° - Nos casos de contratacdo de servigo que implicar a alocacdo de méo de
obra nas dependéncias do SEAPAC, fica a pessoa juridica prestadora dos
servicos obrigada a apresentar, mensalmente, a guia de recolhimento do FGTS
e da contribuicdo ao INSS incidente sobre o salario desses funcionarios, sob
pena de retencdo do pagamento.

83° - A constatagdo de qualquer irregularidade nos registros e/ou no
recolhimento de tributos devidos pela empresa fornecedora ensejara a
retencdo do pagamento devido e, no caso de persistir a situacéo, a rescisdo do
contrato.

§4° - E dispensavel a apresentacdo, no todo ou em parte, dos documentos
indicados no 8 1o do caput deste artigo nas hipoteses de Contratacdo Direta
indicadas nos incisos I, X, Xll e IV do art. 21.

Art.43 - A contratacdo de servicos de profissionais autbhomos para qualquer
das modalidades previstas neste regulamento, inclusive servigcos técnico-
profissionais especializados, devera ser feita mediante a emisséo de recibo e a
apresentacao de coOpia dos seguintes documentos:

I - RG;

Il - CPF;

Il - PIS/IPASEP — NIT ou NIS;
IV - comprovante de endereco.

Art.44 - Salvo circunstancia excepcional, devidamente justificada por escrito e
aprovada pelo Conselho Diretor, é vedada a aquisicdo de bens, a contratacdo
de obras ou servicos de:

| - dirigentes do SEAPAC e seus cOnjuges, companheiros e parentes colaterais
ou afins até o terceiro grau;



Il - pessoas juridicas das quais os mencionados no inciso anterior sejam
controladores ou detenham mais de 10% (dez por cento) das participagdes
societérias.

Art.45 - Os casos omissos e situacdes que ndo estejam previstas no presente
regulamento serdo resolvidas pela Coordenacéo Estadual, ouvido previamente
0 Conselho Diretor.

Art.46 - Cabera ao Conselho Diretor dar publicidade ao presente regulamento,
mediante publicagéo no site do SEAPAC.

Art.47 - O presente regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Natal/RN, 28 de abril de 2016.



